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BIBLIOTECA UNICHRISTUS 
 
 

Como inserir ficha catalográfica em TCC/Dissertação/Tese 
 

– formato Word 
 

 
 
 

Depois  de  gerada  a  ficha  catalográfica,  seguir  os  passos  abaixo  para  anexá-la  ao 
documento: 

 
1.  Salvar o arquivo no computador: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2.  Abrir o arquivo do(a) TCC/Dissertação/Tese em word; 
 

 
 

 
 

 
 

3.  Ir até a folha onde ficará a ficha catalográfica (primeira folha após a folha de rosto) 
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4.  Clicar na guia Inserir > painel Texto > Objeto > Objeto: 
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5.  Surgirá a janela abaixo: clicar em Criar Novo > Adobe Acrobat Document > 
OK                   
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6.  Selecionar o arquivo da ficha catalográfica (já salva anteriormente) e clicar em 
Abrir: 

 

 
 

 
 
 
 
 

7.  A ficha catalográfica será inserida: 
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8.  Se a imagem ficar tarjada, basta clicar em cima da imagem   com o botão 
direito do mouse e selecionar Objeto Acrobat Document > Converter: 
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9.  Surgirá a janela abaixo. Selecionar Adobe Acrobat Document e clicar em OK. 
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10. Pronto! A ficha catalográfica está Ok. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
11. Agora, é só imprimir o(a) TCC/Dissertação/Tese. 

 

 

Atenção!!! 
 

A ficha catalográfica deverá ser impressa no verso da folha de rosto. 
 
 
 

Elaborado por: Equipe das Bibliotecas Unichristus 


